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(二)

(三)

說明：

國立臺灣大學
 書函
地 址：10617臺北市大安區羅斯福路4段1號
       
聯 絡 人：陶敏萱
聯絡電話：(02)3366-7970 #218
電子郵件：minhsuantao@ntu.edu.tw

受文者：如行文單位

發文日期：
中華民國
113年12月30日
發文字號：
校雙語
字第
1130129367
號
速別：
普通件
密等及解密條件或保密期限：

附件：
帳號申請說明

​有關本校雙語教育中心英語編修軟體Grammarly.com帳號

使用權限，自114年1月6日起受理「編制專任教師」、

「專案教師」、「職員 (院系所或學校行政單位之職

員)」、「博士生（不含外籍選讀生、交換生）」及「碩

士生」申請，收件至114年5月31日止，請查照。

​

旨揭英語編修軟體帳號自即日起開放申請（申請流程詳

附件）；現有使用者可不需再重新申請，該中心將順延

現有帳號至115年1月；惟若帳號逾6個月以上未使用者，

該中心將移除帳號，未來如有使用需求須重新申請。

申請資格說明如下：

編制專任教師、專案教師、博士生（不含外籍選讀

生、交換生）－可個別提出申請。

職員—院系所或學校行政單位之職員，單位一次性申

請，不受理個別申請，每單位上限2名。

碩士生—以指導老師為單位一次性申請，不受理個別

申請，每位老師以5位碩士班學生申請為限。【註】碩

士生畢業年限短，因此需每年重新申請帳號使用；每

年到期時，系統將自動移除碩士生帳號並停止服務；

申請前請先詳閱申請期限及辦法，不另行通知。
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三、

四、

五、

本次申請以線上填寫表單（網址: https://www.surveycake.
com/s/vNAL6）並送出後，系統將傳送申請副本至申請人

之電子信箱，列印出申請副本，並附上職員／學生證影

本，請親簽或核章。若申請人為職員或碩士生，申請副

本將寄送至申請人A信箱，請統一將繳交1份即可，並需

請單位主管／指導老師核章。

核章後之申請表格請逕送至雙語教育中心（敬賢樓／第

二行政大樓 5樓 523 室）；亦可將黏貼職員／學生證影本

與 核 章 後 之 申 請 副 本 掃 描 檔 案 ，  傳 送 至

ntucbe@ntu.edu.tw，名額額滿即截止受理，申請受理順序

以收件時間為先後順序；該中心收到完整申請資訊後，

申請者將於7至10日內(不含假日)收到由Grammarly所寄發

之邀請註冊電郵。

本 案 聯 絡 人 ：  陶 專 員 （  分 機 67970 #218 ／
minhsuantao@ntu.edu.tw）

正本：各一二級單位、各院系所、各學位學程

副本：雙語教育中心(含附件)
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Grammarly 帳號申請說明 

一、申請說明 

現有使用者可不需再重新申請，本中心將順延現有帳號至2026/01，若帳號

已逾6個月以上未使用者，本中心將移除帳號，未來如有使用需求須重新申

請。 

二、申請規定 

本服務限本校「編制專任教師」、「專案教師」、「職員(院系所或學

校行政單位之職員)」、「博士生」及「碩士生」申請。 

(一) 編制專任教師、博士生、專案教師－可個別提出申請。

(二) 職員－為院系所或學校行政單位之職員，單位一次性申請，不受理個別

申請，每單位上限2名。

(三) 碩士生－以指導老師為單位一次性申請，不受理個別申請，每位老師以

5位碩士班學生申請為限。

【註】碩士生畢業年限短，每年期到碩士生帳號將會過期並停止服務，需重新申請帳

號使用；申請前請先詳閱申請辦法，不另行通知。

三、申請時程 

自114年1月6日起受理收件，符合申請資格者，請於本（114）年5月31

日前提出申請。 

四、申請方式 

(一)請線上填寫「Grammarly.com帳號申請表」，並送出。 

（申請網址：https://www.surveycake.com/s/vNAL6） 

(二)送出申請後，系統會傳送申請副本【註 1】至電子信箱【註 2】。

【註 1】申請副本意指：系統會將表單內填寫的申請內容，回覆至您的

電子信箱，屆時將其影印出來並進行後續流程即可。

【註 2】若單位(職員、碩士班學生)填寫申請人為多位，電子郵件將寄

至「申請人 A」之信箱，請統一填妥繳交一份即可。

(三)列印申請副本，並附上職員／學生證影本，請親簽或核章【註 3】。

【註 3】職員及碩士班學生，需請單位主管／指導老師核章。 

https://www.surveycake.com/s/vNAL6


 

(四)核章後申請表格逕送雙語教育中心（第二行政大樓／敬賢樓 5 樓 523

室），亦可將表格掃描後，傳送至 ntucbe@ntu.edu.tw，名額額滿即截止

受理，申請受理順序以收件時間為先後順序。 

五、其他注意事項 

(一)通過申請者，將收到由Grammarly所寄發之邀請註冊電郵，點選「Join 

Now」，設定帳號（同申請表所填寫之臺大電子郵件）與密碼，即可開

始使用。

 

(二)使用期限為帳號開通後至2026年1月。 

(三)名額額滿即截止受理，申請受理順序以紙本或電子掃描檔收件時間為先

後排序。 

(四)本中心收到完整申請資訊後，申請者將於7-10日內(不含假日)收到由

Grammarly所寄發之邀請註冊電郵。 

六、本案聯絡人：Kelly（3366-7970 #218／minhsuantao@ntu.edu.tw） 

（申請網址：https://www.surveycake.com/s/vNAL6） 

https://www.surveycake.com/s/vNAL6


學生證 
掃描或照片附檔皆可

學生證 
掃描或照片附檔皆可

親簽於空白處即可

親簽於空白處即可

指導老師親簽於空白處即可

學生/職員證 
掃描或照片附檔皆可

親簽於空白處即可

單位主管親簽於空白處即可
（若使用公務帳號，單位戳章亦可）

學生/職員證 
掃描或照片附檔皆可

親簽於空白處即可

編制內專任教師、專案教師、博士生

• 編 制 內 專 任 教 師 、 專 案 教 師 、 博 士 生

紙 本 或 電 郵 至 n t u c b e @ n t u . e d u . t w 皆 可

• 職 員

• 碩 士 生

申 請 範 例 :
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