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國立臺灣大學學生事務處學生活動中心違規使用場地處理規

則 

100.05.30  99學年度第 2學期學生輔導委員會通過 

103.12.23  103學年度第 1學期學生輔導委員會通過 

113.12.30  113學年度第 1學期學生輔導委員會通過 

114.02.07  發布修正第一、二、三、四、五、六、七、八條 

第一條 國立臺灣大學（下稱本校）學生事務處學生活動中心管理組（下稱本組）

為使本組所管理之場地或借用之各教學館能獲得有效之運用，並保障本校

學生自治組織及學生社團（下稱社團）借用場地之權利，訂定國立臺灣大

學學生事務處學生活動中心違規使用場地處理規則（下稱本規則）。 

第二條 社團違規使用場地之記點如下列各款規定： 

一、登記場地後未再申請核准或已獲核准卻未使用場地者，每一時段記一

點。但因不可抗力因素未使用場地者，不予記點。 

二、已獲核准之場地，於使用場地二十一日前取消者，不予記點；於使用

場地前五日至二十日取消者，每取消一時段之場地，記零點三點；於

使用場地前一日至四日取消者，每取消一時段之場地，記零點五點。 

三、擅自讓渡或交換已核准之場地給本校其他社團者，每一時段記二點。 

四、申請內容與使用現況不符者，每一時段記三點。使用現況不符且包含

校外活動或商業活動者，每一時段記八點。 

五、未借用場地而私自闖入使用者，每一時段記五點。 

六、使用冷氣未關妥門窗者，或活動結束場地清潔未確實者、門窗未關好

上鎖者、桌椅混亂者、未關閉燈光者、未關閉空調系統者、未關閉設

備器材者、其他未恢復原狀者，每項記零點五點，依序累加，每一時

段最高記二點。 

七、走廊或公共空間留有物品者、活動結束後垃圾未分類者或使用怡仁堂

隔日未按時清運垃圾，記三點。 

八、損壞場地原貌，活動結束後未予復原者，記三點。 

九、不當使用致損壞設備者，記五點；故意破壞設備者，記十點。 

十、擅自開啟教學館未借用之設備或空調者，每一時段記三點。 

十一、擅自搬動未經核准借用之物品者，記三點。 

十二、借用器材未準時歸還或將器材攜出至未經核准之場地者，記三點。 

十三、於禁止用餐之場地用餐者，記三點。 

十四、使用木質地板教室時，除乾淨之軟底舞鞋外，穿其他鞋進入或搬入
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桌椅者，各記三點。 

十五、各場地禁止抽菸，如借用場地之社團未盡善良管理人責任，致場地

內有人抽菸，記五點。抽菸行為人依國立臺灣大學校園菸害防制管

理要點規定辦理。 

十六、接裝未經同意或超過該場館電力負載之器具者，記五點。 

十七、阻礙消防逃生動線、關閉消防燈具、使用消防設備電源插座等違反

消防相關事項者，記五點。 

十八、各活動場地使用電子爐具、用火等者，記十點。但技藝操作室及經

專案核可者除外。 

十九、活動逾時，未達十五分鐘者，記一點；逾時超過十五分鐘者，記三

點；逾時超過三十分鐘者，記七點；逾時超過四十五分鐘者，記十

點。 

二十、違反上述各款以外之其他事項，致影響場地安全，由本組視情節輕

重，記五至十點。 

違反前項各款事項，若經勸導仍不改善者，依情節輕重，加記一至十點。 

第三條 社團每學期記點累計達五點者，暫時停止網路登記場地權限，待繳交改善

報告書後始復權。 

每學期記點累計達十點者，應停止網路登記場地權限，並公告於多媒體播

放系統、公佈欄、網頁，待繳交改善報告書後始復權及撤除公告。 

每學期記點累計達十五點以上者，應停止網路登記場地權限，並公告於多

媒體播放系統、公佈欄、網頁，且逕予停止下一學期借用場地權限。社團

得繳交改善報告書及申請愛校服務後復權及撤除公告。社團申請愛校服務

每學期以一次為限。 

記點紀錄每學期重新累計。 

每學期之起迄時間，依本校行事曆公告之時間。 

第四條 活動中心怡仁堂之使用，除依第二條規定記點外，若有以下情事發生者，

在下學年度之怡仁堂場地協調會中，將被列入第二順位名單：  

一、觀眾未於晚間十點前全部離開怡仁堂之情形。  

二、因活動佈置等相關因素，造成影響下一時段使用者之情形。 

第五條（刪除） 

第六條 每學期記點累計達五點、十點、十五點者，將透過社團活動資訊系統，寄
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發停權通知至社團負責人及社團指導老師所登記之電子郵件信箱。 

第七條 教職員師生個人臨時借用場地或登記個人練習室，適用第二條所訂違規使

用場地之記點。每學期記點累計達三點者，該學期不得再臨時借用場地或

登記個人練習室。如有遺失或人為損壞應負賠償責任。 

記點紀錄每學期重新累計。 

每學期之起迄時間，依本校行事曆公告之時間。 

第八條 本規則經學生輔導委員會通過，自發布日施行。 
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國立臺灣大學學生事務處學生活動中心社團專用空間管理規

則 

102.01.16  101學年度第 1學期學生輔導委員會通過 

103.12.23  103學年度第 1學期學生輔導委員會通過 

113.12.30  113學年度第 1學期學生輔導委員會通過 

114.02.07  發布修正第一、二、三、四、五、六、七、八、九、十條 

第一條 國立臺灣大學（下稱本校）學生事務處學生活動中心管理組（下稱本組）

為規範學生社團專用空間（下稱社用空間）之管理與使用，以培養學生社

團自治精神，訂定國立臺灣大學學生事務處學生活動中心社團專用空間管

理規則（下稱本規則）。 

第二條 前條所稱社用空間，包括社團辦公室、儲藏室、置物櫃等本組依本規則提

供個別學生自治組織及學生社團（下稱社團）使用的空間。 

凡經本校核准成立之社團（院、系、所學生會除外）得申請分配社用空間。 

本規則所稱之社團辦公室（下稱社辦）分為一般社辦及技藝社辦： 

一、一般社辦：由多個社團共用一間社辦為原則。 

二、技藝社辦：包括樂器存放室、重金屬音樂練習室、飲料、食品、技藝

操作室、棋橋藝室、暗房等，則依據社團屬性共用一間社辦。 

第三條 經核准成立之社團因活動及社務之需要，得向本組申請借用社用空間及其

設備，期限為一學年，並辦理社用空間借用手續。 

第四條 學生活動中心社用空間管理委員會由本組二人、課外活動指導組二人、社

團指導老師代表一人及學生社團代表四人組成，負責審議有關社用空間之

管理與使用之事宜。 

學生社團代表由本校舉辦之選舉產生。 

學生活動中心社用空間管理委員會會議決議後，得責令本組執行社用空間

管理與使用相關事宜。 

第五條 已配置社用空間之社團應於暑假（依本校公告行事曆為主）開始一個月內，

填妥社用空間續用申請表辦理續用手續；新申請社用空間之社團應依公告

時程辦理。 

前項期限社團若遇有特殊情況，得申請延長續用辦理期限，但延長期限不

得超過一個月。 

第六條 已配置社用空間之社團於申請社用空間續用前需完成次一學年度社團登

記，以配置原址為原則；新申請社用空間之社團依申請時社用空間予以配

置。 



【114.02.07發布】 

 2 

第七條 社團經分配位置填妥社用空間暨設備領用相關資料交本組辦理遷入手續

後，未經許可，不得任意調換或轉讓。 

第八條 不具社用空間使用或續用資格之社團，應於接到通知後十四日內遷出，並

繳回社用空間鑰匙及所借公物，殘留於社用空間之社團財物，由本組公告

並通知十四日後仍未取回，視為拋棄，會同社用空間管理委員會學生代表

逕行清理處分；如因特殊原因需要延後，須敘明理由向本組報請核准。 

第九條 社用空間僅供學生社團辦理社務、社員聯誼、存放社團檔案資料及社團財

物之用，不得作為其他使用，且使用不得有危害公共安全或違反校規之情

事。 

社用空間應保持整潔，不可破壞室內原有設備。配有社用空間之社團都須

參加每學期社用空間整潔評核，評核不合格之社團有一次複評機會，經複

評仍不合格之社團，取消次學年社用空間申請資格。 

社辦不可遮蔽玻璃門窗。但有特殊需求經本組同意者不在此限。 

社用空間之使用須遵守國立臺灣大學學生事務處學生活動中心違規使用

場地處理規則。每一學年場地使用違規記點累計達三十點者，取消次學年

社用空間申請資格。 

社用空間應配合本校安全檢查。配有社用空間之社團每學年應至少參加一

次本組辦理之消防講習。未參加消防講習之社團，取消次學年社用空間申

請資格。 

社用空間所提供之設備，由配置之社團負保管之責，並建立社用空間之財

物明細表，各社團於社團負責人交接時，須一併辦理社用空間財物的移交

手續；社用空間不堪使用之設備，應繳回本組辦理報廢手續，若有遺失或

人為損壞應負賠償責任。 

第十條 社辦原則上由多個社團共用，本組保有社辦空間分配權，可視社辦空間、

社團屬性等，經與社團協商後，重新分配社辦空間配置。 

學生活動中心之儲藏室及置物櫃之借用，以未受配置社辦之社團為優先。 

第十一條 本規則經學生輔導委員會通過後，自發布日施行。 
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