
主旨：

一、

二、

(一)
(二)
１、

２、

(三)
１、

２、

(四)

三、

說明：

國立臺灣大學
 書函
地 址：10617臺北市大安區羅斯福路4段1號
       
聯 絡 人：陳麗冠
聯絡電話：33662388#303
電子郵件：lkchen57@ntu.edu.tw

受文者：如行文單位

發文日期：
中華民國
114年2月27日
發文字號：
校教
字第
1140017210
號
速別：
普通件
密等及解密條件或保密期限：

附件：
來文影本、醫事類別以外學生實習招募簡章

​函轉臺北市立聯合醫院招募114年醫事類別以外學生實習

暑期實習案，請惠予轉知所屬系所學位學程及學生知

照，請查照。

​

依據臺北市立聯合醫院114年2月25日北市醫文創字第

1143012625號函辦理。

有關本案實施對象與期間資訊說明如下：

招募對象：大專院校在學學生。

實習期間：

暑期實習：114年7-8月。

學期實習：114年9月至115年1月。

實習申請收件截止時間：

暑期實習：114年4月7日。

學期實習：114年6月2日。

申請方式：系所學位學程備函檢附學生履歷表、自傳

及實習計畫書函送。

如欲洽詢該院醫事類別以外學生實習業務，請聯繫承辦

窗 口 人 文 創 新 書 院 張 管 理 師 ， 電 子 郵 件 ：

A5667@tpech.gov.tw ，電話：(02)25553000分機2073。

裝

訂

線
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四、檢附來文影本及醫事類別以外學生實習招募簡章。

正本：文學院、理學院、社會科學院、醫學院、工學院、生物資源暨農學院、管理學

院、公共衛生學院、電機資訊學院、法律學院、生命科學院、國際學院、重點

科技研究學院、共同教育中心、創新設計學院

副本：課務組
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主旨：

說明：

臺北市立聯合醫院


受文者：
國立臺灣大學

發文日期：
中華民國114年2月25日
              
發文字號：
北市醫文創字第1143012625號
速別：
普通件
密等及解密條件或保密期限：
　
附件：
附件-臺北市立聯合醫院114年醫事類別以外學生實習招募簡章_1份

​本院招募114年醫事類別以外學生實習，歡迎貴校各科系

所申請，詳如說明，請查照。

一、

二、

(一)
(二)
１、

２、

(三)

(四)
三、

​　

為大專院校學生認識及體驗醫療工作場域，及系所產學

合作實習課程場域需求，本院提供醫事類別以外學生實

習機會。

實習申請說明如下：

招募對象：大專院校在學學生。

實習期間：

暑期實習：114年7-8月。

學期實習：114年9月-115年1月。

申請方式：學校來函，並隨函檢附學生履歷表、自傳

及實習計畫書。

其他受理時程及實習科室等資訊，請參閱附件簡章。

如欲洽詢本院醫事類別以外學生實習業務，請聯繫承辦

窗口人文創新書院張管理師，電子郵件：A5667@tpech.g
ov.tw ，電話：(02)25553000分機2073。

正本：醫事類別以外實習招募發函(大專院校)
副本：

裝

訂

線
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臺北市立聯合醫院 114年醫事類別以外學生實習招募簡章 

一、實習申請資格： 

國內大專院校醫事類別以外科系(所)學生。 

二、實習申請類別： 

本院配合學校學期開放以下兩梯次實習申請。 

(一) 114年 7-8月 

(二) 114年 9月-115年 1月 

三、實習地點： 

【院本部】 

鄭州辦公室：臺北市大同區鄭州路 145號 

萬華辦公室：臺北市萬華區艋舺大道 101號 9、10樓 

【中興院區】臺北市大同區鄭州路 145號 

【仁愛院區】臺北市大安區仁愛路四段 10號 

【和平婦幼院區】 

和平院區：臺北市中正區中華路 2段 33號 

婦幼院區：臺北市中正區福州街 12號 

【陽明院區】臺北市士林區雨聲街 105號 

【忠孝院區】臺北市南港區同德路 87號 

【松德院區】臺北市信義區松德路 309號 
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【林森中醫昆明院區】 

林森院區：臺北市中山區林森北路 530號 

昆明院區：臺北市萬華區昆明街 100號 

四、實習費用： 

參照本院實習學生收費標準參考表『通則』之規定，每人每月 800

元，不足 15日以 400元計算，超過 15日(含)以月計算。部分單位

無收取實習費用，具體以本院函文為準。 

五、實習申請應繳交資料： 

(一) 學校來函時請檢附學生實習申請資料電子檔。 

(二) 實習申請資料包含履歷、自傳、實習計畫書，前述資料無規

定格式，惟履歷務必提供學生聯絡電話及電子郵件。 

(三) 本院實習申請採書面審查，惟部分科室需面試，詳見實習單

位清冊。 

六、實習申請作業時程： 

實習申請類別 114年 7-8月 114年 9月-115年 1月 

實習申請收件 

截止日期 
4月 7日(一) 6月 2日(一) 

審查結果公告 4月 28日(一) 6月 30日(一) 

實習報到資料繳交 

截止日期 
6月 2日(一) 8月 4日(一) 

實習報到資訊通知 6月 30日(一) 9月 1日(一) 
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七、申請作業流程： 
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八、實習單位清冊： 

有關實習名額、內容、審查方式及費用，請參見下表。 

院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

院本部 

(萬華辦公室) 

人文創新書院 

(申請時需標註業

務) 

業務：院內通識教育訓練 

1.精實管理 

2.永續發展 

3.人才培訓 

1 1 僅書審 是 

業務：病人自主權利法 

(本實習內容非社心人員直接服務) 

1.認識病人自主權利法、了解預立醫療決定書和預

立醫療照護諮商 

2.制定預立醫療決定書推廣策略與活動 

3.企劃、籌備與執行病主法相關專業人員課程 

4.推廣預立醫療決定書之操作 

5.見習與協同觀摩預立醫療照護諮商 

6.開發與經營相關推廣工具、教材與影音媒體 

2 2 僅書審 

(惟部分校系

安排面試) 

是 

業務：健康識能 

(Office(PPT)較熟練者尤佳) 

1.協助辦理健康識能推廣課程(院內培訓/院外宣導) 

2 2 僅書審 否 
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院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

2.協助健康識能合作專案(擔任小編，美編圖文/文

案推廣) 

3.其他交辦行政庶務 

院本部 

(鄭州辦公室) 

企劃行政中心 1.瞭解企劃單位的組織與執掌、綜合企劃、品質研

考、醫療專案、專案業務等運作概況。 

2.培養實習生尊重他人與團隊合作之精神並瞭解本

院企劃行政中心職責、任務與願景。 

3.藉由課程安排，使實習學生體驗中心內工作特性

與醫院各部門間之互動與流程。 

4.體驗企劃創意、熱忱、合作、效率及品質之特

質。 

2 2 僅書審 否 

院本部 

(昆明院區) 

昆明防治中心 

(申請時需標註組

別) 

【毒品危害防治組】 

(實習期間會需要到水源辦公室) 

科系要求：公衛、護理、社工、健管相關 

1.行政管理 

2.品質研考 

3.毒品防治宣導 

2 2 僅書審 是 

【愛滋病防治組】 2 2 僅書審 是 
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院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

科系要求：公衛、醫管、護理相關 

1.行政管理 

2.愛滋病防治、篩檢、宣導 

3.愛滋病個案管理追蹤 

【衛教企劃組】 

科系要求：公衛、健管、社工、心理相關 

1.行政管理 

2.活動企劃 

3.毒品防治宣導 

4.愛滋防治宣導 

2 2 僅書審 是 

【結核病防治組】 

科系要求：公衛、醫管相關 

1.行政管理 

2.結核病防治宣導 

3.結核病個案管理追蹤 

2 2 僅書審 是 

院本部 

(萬華辦公室) 

秘書室 1.藉由實際參與單位內部作業程序與概況，讓學生

清楚瞭解部門角色及任務、行政與醫療單位互動

關係。 

5 5 僅書審 是 
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院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

2.教學重點： 

(1)採購、驗收及履約作業管理。 

(2)財產管理：從新增、異動、減損及至報廢等各

項作業。 

(3)公共事務管理(含會議室、公共事業及公布欄

等) 

(4)公務車(含救護車)及駕駛管理(含派遣、維護等) 

(5)本院職務宿舍管理(含管理規範訂定及宿舍公證

及查考等作業) 

院本部 

(萬華辦公室) 

醫療事務室 1.櫃台業務及各項繳費方式 

2.病歷室相關業務 

3.認識健保相關政策及因應 

4.服務量統計及報表分析方式等 

2 2 僅書審 是 

院本部 

(萬華辦公室) 

職業安全衛生

室 

1.認識醫院組織架構與各部門作業流程 

2.實作醫院安全衛生管理與實務作業 

3.認識醫療保健服務業相關職涯的未來發展 

4.學習員工協助方案推動與規劃，並於實習期間進

行實作 

X 2 僅書審 是 
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院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

院本部 

(鄭州辦公室) 

健康促進與管

理中心 

 2 2 書審+面試 否 

中興院區 企劃課 (1)了解企劃單位的組織與執掌。 

(2)了解企劃單位的業務運作概況。 

(3)了解企劃單位的年度業務計畫。 

(4)實際參與企劃單位業務或計畫。 

(5)了解醫院組織架構與營運運作現況。 

(6)了解醫療品管及病人安全計畫。 

(7)實際參與為民服務工作電話禮貌管考。 

2 2 僅書面 是 

中興院區 醫療事務課-門

住診組 

(1)門診、住院費用申報、抽審、申覆審議作業及

健保相關業務 

(2)市收計價及業務資料檔案維護作業 

(3)每月營運量統計分析、健保指標監測、各項政

策之試算預測 

(4)衛材管理系統之維護 

2 2 僅書面 是 

中興院區 醫療事務課-病

歷組 

(1)病歷推展現況 

(2)電子病歷相關 

(3)疾病分類 

1 1 僅書面 是 
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院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

(4)癌症登記 

仁愛院區 行政中心 醫務管理見習 2 2 僅書面 是 

陽明院區 企劃課 醫務企劃、醫療行銷、醫療品質及醫院評鑑、社

區發展等醫務管理範疇實務。 

1 1 僅書面 是 

陽明院區 社區整合照護

科 

主要為長照 A的業務。 

1.社整科行政業務 

2.長照個管師如何媒合照顧服務 

3.社區行動不便居家病人之居家訪視 

4.長照行政/報告登打業務 

5.其他學校及本實習單位交辦事項 

X 1 僅書面 否 

陽明院區 家庭醫學科 須加註志願選擇序 

志願 1：9B高階健檢中心(2名) 

志願 2：後棟健檢中心(3名) 

1.家醫科行政業務 

2.社區整合式健康檢查業務(須配合部分週六上午

加班出勤) 

3.社區行動不便居家病人之居家醫療業務 

4.各項健檢行政/報告登打業務 

5 5 僅書面 否 
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院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

5.可至其他單位短期見習 

6.其他學校及本實習單位交辦事項 

陽明院區 神經內科 科系要求：健康管理、長照 

(須對長者有愛心，活動設計及帶領) 

1.失智據點活動設計及帶領 

2.醫療相關服務見習 

2 2 僅書審 是 

陽明院區 教學研究科 科系要求：以 1.醫務管理、醫療資訊、健康事業

管理 2.公共衛生、衛生福利、等系所優先 

1.教學研究業務實作(師資培育、教師及學員管

理、教育訓練活動辧理、教具及教材、研究倫理

等) 

2.圖書館流通業務實作(院區圖書館管理及跨院區

圖書借還) 

3.其他教學研究範疇實務 

2 2 僅書審 是 

陽明院區 醫療事務課-門

急診櫃台 

了解該單位在醫院營運的實務運作情形、資訊系

統的應用情形、各種資料文件保存及保管的方

式、實際執行業務(掛號、批價、門住申報、辦理

病床控制、住院帳務、出入院手續與住院統計之

2 2 僅書審 是 
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院區 科室 實習內容 114年 

7-8月 

名額 

114年 9月至 

115年 1月 

名額 

審查 

方式 

實習 

收費 

與否 

工作細則、健保業務報備、帳務、分析統計與其

他注意事項等)。 

陽明院區 醫療事務課-病

歷組 

了解該醫院病歷管理制度及病歷流程、資訊系統

的應用情形、各種資料文件保存及保管的方式、

實際執行業務(如：病歷收發工作、病歷檔案管

理、病歷編輯工作、出院病歷整理工作等)。 

2 2 僅書審 是 

林森中醫昆明

院區 

行政中心 企劃社工課相關活動，個性認真、負責積極為

優。 

3 3 僅書審 是 

 

九、承辦窗口： 

人文創新書院_張芷瑜管理師 

Email：A5667@tpech.gov.tw 

電話：(02)2555-3000分機 2073 
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